o o A Association ADALEA
Offre de stage

PRESENTATION DE L’ASSOCIATION

Société : Association ADALEA

Secteur d’activité : social / médico social

Adresse : 30 bis rue du Docteur Rochard — 22 000 SAINT-BRIEUC

Site internet : www.adalea.fr

Missions : Association loi 1901 basée a Saint-Brieuc (22) qui compte pres de 80 salariés. Depuis sa
création, notre association a pour vocation d’accompagner ceux et celles qui, @ un moment de leur vie,
rencontrent des difficultés les ayant ou pouvant les conduire a I'exclusion ; de lutter contre toutes les
formes de violences, notamment celles exercées sur les femmes. Pour ce faire, 'association s’appuie
sur 4 pdles d'activité : Accueil Ecoute et Veille Sociale, Logement-Hébergement, Ateliers d'insertion,
Emploi-Formation (cf plaquette jointe a la présente fiche)

Missions
L’association ADALEA recherche un(e) stagiaire en informatique pour :
= L[’élaboration du cahier des charges
= |a refonte des bases de données existantes (actuellement sous Excel et Access) : support a
définir
= |a construction de nouvelles bases de données
= ¢élaboration des procédures d'utilisation

Sur le pole ateliers d’insertion, le développement d’un outil des temps de présence et d’absence des
personnes en contrats aidés, pour :

= Le suivi des taux présences, absentéisme, formation....

= La préparation des éléments pour la paie

= | ’édition des fiches de présence pour les moniteurs

Profil souhaité
= Formation développement de bases de données
= Autonome, rigoureux, organisé, sens du contact

Validité de I'offre : 2012

Durée du stage : a définir

Contact : secretariatdirection@adalea.fr / 02.96.77.05.50

Personne responsable de I'offre :
Saig HAMON

02.96.77.05.50
s.namon@adalea.fr




